
 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ КОМИ 
 

ПРИКАЗ 
от 10 декабря 2024 г. N 712-п 

 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ, 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОКРУГОВ И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ В РЕСПУБЛИКЕ 
КОМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВКЛЮЧЕНИЮ В СПИСОК 

ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 
ЛИЦ ИЗ ЧИСЛА ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ 
РОДИТЕЛЕЙ, ЛИЦ, КОТОРЫЕ ОТНОСИЛИСЬ К КАТЕГОРИИ ДЕТЕЙ-СИРОТ 
И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, ЛИЦ ИЗ ЧИСЛА 
ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

И ДОСТИГЛИ ВОЗРАСТА 23 ЛЕТ, КОТОРЫЕ ПОДЛЕЖАТ 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ 

 

  Список изменяющих документов 

(в ред. Приказа Минобрнауки Республики Коми 

от 07.04.2026 N 155-п (ред. 06.07.2026)) 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1996 г. N 159-ФЗ "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", 

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской 

Федерации от 4 апреля 2019 г. N 397 "О формировании списка детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 

лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, исключении детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, из списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства 

и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому месту жительства", 

Законом Республики Коми от 25 декабря 2015 г. N 134-РЗ "О некоторых вопросах, связанных с 

предоставлением мер социальной поддержки по обеспечению жильем (жилыми помещениями) 

отдельных категорий граждан", постановлением Правительства Республики Коми от 28 марта 

2016 г. N 152 "О мерах по реализации статей 2, 3 и 7 Закона Республики Коми "О некоторых 

вопросах, связанных с предоставлением мер социальной поддержки по обеспечению жильем 

(жилыми помещениями) отдельных категорий граждан", постановлением Правительства 

Республики Коми от 28 февраля 2013 г. N 54 "Об утверждении перечня государственных услуг 

органов исполнительной власти Республики Коми и государственных учреждений Республики 

Коми, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляют органы 

исполнительной власти Республики Коми, а также государственных услуг, предоставляемых 

органами местного самоуправления в Республике Коми при осуществлении отдельных 

государственных полномочий, переданных законами Республики Коми, предоставление которых 

осуществляется по принципу "одного окна", в том числе в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Республики Коми" и 

постановлением Правительства Республики Коми от 27 июля 2022 г. N 372 "Об утверждении 
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Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг органами исполнительной власти Республики Коми и признании 

утратившими силу некоторых постановлений Правительства Республики Коми", приказываю: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления органами местного 

самоуправления муниципальных образований муниципальных районов, муниципальных округов и 

городских округов в Республике Коми государственной услуги по включению в список детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, согласно 

приложению. 

2. Настоящий приказ вступает в силу по истечении десяти дней со дня его официального 

опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 28 апреля 2024 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра 

образования и науки Республики Коми, осуществляющего в соответствии с распределением 

обязанностей координацию работы по вопросам опеки и попечительства. 

 

Министр 

Н.ЯКИМОВА 

 

 

 

 

 

Приложение 

к Приказу 

Министерства 

образования и науки 

Республики Коми 

от 10 декабря 2024 г. N 712-п 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ, 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОКРУГОВ И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ В РЕСПУБЛИКЕ 

КОМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВКЛЮЧЕНИЮ В СПИСОК 
ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

ЛИЦ ИЗ ЧИСЛА ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ 
РОДИТЕЛЕЙ, ЛИЦ, КОТОРЫЕ ОТНОСИЛИСЬ К КАТЕГОРИИ ДЕТЕЙ-СИРОТ 
И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, ЛИЦ ИЗ ЧИСЛА 
ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

И ДОСТИГЛИ ВОЗРАСТА 23 ЛЕТ, КОТОРЫЕ ПОДЛЕЖАТ 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ 

 

  Список изменяющих документов 

(в ред. Приказа Минобрнауки Республики Коми 

от 07.04.2026 N 155-п (ред. 06.07.2026)) 
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I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 

предоставления Государственной услуги "Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 

лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями". 

2. Государственная услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в 

приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется: 

2.1. При обращении с заявлением о включении в Список: 

1) законным представителям детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или 

членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 

собственниками жилых помещений, а также которые являются нанимателями жилых помещений 

по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в 

ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, место жительства которых 

расположено на территории Республики Коми, достигших возраста 14 лет. 

Заявление о включении в Список подается законными представителями детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, достигших возраста 14 лет, в течение трех месяцев со дня 

достижения последними указанного возраста или с момента возникновения оснований 

предоставления жилых помещений, предусмотренных пунктом 1 статьи 8 Федерального закона "О 

дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей"; 

2) органам опеки и попечительства - в случае неподачи законными представителями детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста 14 лет, заявления о 

включении в Список в порядке и срок, которые предусмотрены абзацем вторым подпункта 1 

настоящего пункта. 

Заявление о включении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

достигших возраста 14 лет, в Список органы опеки и попечительства, исполняющие в отношении 

этих детей свои полномочия, подают не позднее 30 рабочих дней со дня истечения срока, 

установленного абзацем вторым подпункта 1 настоящего пункта; 

3) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную 

дееспособность до достижения ими совершеннолетия, если они в установленном порядке не были 

включены в Список до приобретения ими полной дееспособности; 

4) лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, если они в 

установленном порядке не были включены в Список до достижения ими возраста 18 лет либо до 

приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия и не реализовали 

принадлежащее им право на обеспечение жилыми помещениями; 
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5) лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли 

возраста 23 лет, если они в установленном порядке не были поставлены на учет в качестве 

нуждающихся в улучшении жилищных условий или нуждающихся в жилых помещениях либо не 

были включены в Список и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение жилыми 

помещениями; 

6) законным представителям недееспособных или ограниченных в дееспособности лиц из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к 

категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, и в установленном 

порядке не были включены в Список и не реализовали принадлежащее им право на обеспечение 

жилыми помещениями. 

2.2. При обращении с заявлением об исключении из Списка в субъекте Российской 

Федерации по прежнему месту жительства и включении в Список в Республике Коми по новому 

месту жительства: 

1) законным представителям детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

достигших возраста 14 лет; 

2) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную 

дееспособность до достижения ими совершеннолетия, в случае, если их законные представители 

не обращались с таким заявлением до достижения ими возраста 18 лет либо до приобретения ими 

полной дееспособности до достижения совершеннолетия; 

3) лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в случае, если 

их законные представители не обращались с таким заявлением до приобретения ими полной 

дееспособности до достижения ими совершеннолетия либо до достижения возраста 18 лет. 

2.3. При обращении с заявлением об изменении муниципального образования, на территории 

которого ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежит обеспечению жилым помещением: 

1) законным представителям детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

достигших возраста 14 лет; 

2) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную 

дееспособность до достижения ими совершеннолетия; 

3) лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

3. От имени заявителей в целях получения Государственной услуги могут выступать лица, 

имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

соответствующими полномочиями. 

4. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)" и на Едином портале. 

 



 

 

II. Стандарт предоставления государственной услуги 
 

Наименование государственной услуги 
 

5. Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к 

категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат 

обеспечению жилыми помещениями. 

 

Наименование органа, 
предоставляющего государственную услугу 

 

6. Предоставление Государственной услуги осуществляется органом местного 

самоуправления, на территории которого находится место жительства заявителя. 

 

Результат предоставления государственной услуги 
 

7. При обращении заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к 

настоящему Административному регламенту, результатами предоставления Государственной 

услуги являются: 

7.1. Принятие решения о включении либо об отказе во включении в список детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и 

достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями. 

7.1.1. Документом, содержащим решение о предоставлении Государственной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат, является распорядительный акт органа 

местного самоуправления. 

7.1.2. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

Государственной услуги в информационных системах не осуществляется. 

7.1.3. Результат предоставления Государственной услуги в виде документа на бумажном 

носителе в зависимости от выбора заявителя может быть получен в органе местного 

самоуправления или МФЦ либо направлен в адрес заявителя почтовым отправлением. 

7.2. Принятие решения о включении либо об отказе во включении в список детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и 

достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального 

специализированного жилищного фонда, предоставляемыми по договорам найма 

специализированных жилых помещений, в Республике Коми по новому месту жительства в случае 

переезда на постоянное место жительства в Республику Коми из иного субъекта Российской 

Федерации. 

7.2.1. Документом, содержащим решение о предоставлении Государственной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат, является распорядительный акт органа 



 

 

местного самоуправления. 

7.2.2. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

Государственной услуги в информационных системах не осуществляется. 

7.2.3. Результат предоставления Государственной услуги в виде документа на бумажном 

носителе в зависимости от выбора заявителя может быть получен в органе местного 

самоуправления или МФЦ либо направлен в адрес заявителя почтовым отправлением. 

7.3. Принятие решения об изменении либо об отказе в изменении муниципального 

образования, на территории которого ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежит 

обеспечению жилым помещением, в случае переезда на постоянное место жительства из одного 

муниципального образования в Республике Коми в другое муниципальное образование в 

Республике Коми. 

7.3.1. Документом, содержащим решение о предоставлении Государственной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат, является распорядительный акт органа 

местного самоуправления. 

7.3.2. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

Государственной услуги в информационных системах не осуществляется. 

7.3.3. Результат предоставления Государственной услуги в виде документа на бумажном 

носителе в зависимости от выбора заявителя может быть получен в органе местного 

самоуправления либо направлен в адрес заявителя почтовым отправлением. 

7.4. Принятие решения об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления Государственной услуги. 

7.4.1. Документом, содержащим решение о предоставлении Государственной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат, является распорядительный акт органа 

местного самоуправления. 

7.4.2. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

Государственной услуги в информационных системах не осуществляется. 

7.4.3. Результат предоставления Государственной услуги в виде документа на бумажном 

носителе в зависимости от выбора заявителя может быть получен в органе местного 

самоуправления или МФЦ либо направлен в адрес заявителя почтовым отправлением. 

 

Срок предоставления государственной услуги 
 

8. Максимальный срок предоставления Государственной услуги, который исчисляется со дня 

регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи 

указанного заявления составляет 60 рабочих дней. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме заявления о предоставлении государственной 
услуги и документов, необходимых для предоставления 



 

 

государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления государственной услуги 

или для отказа в предоставлении государственной услуги 
 

9. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении Государственной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрены. 

10. Основанием для приостановления предоставления Государственной услуги при 

рассмотрении заявления о включении в Список и заявления об исключении из Списка в субъекте 

Российской Федерации по прежнему месту жительства и включении в Список в Республике Коми 

по новому месту жительства является выявление недостоверности и (или) неполноты сведений, 

содержащихся в заявлении и представленных заявителем документах. 

Основания для приостановления предоставления Государственной услуги при рассмотрении 

заявления об изменении муниципального образования, на территории которого ребенок-сирота 

или ребенок, оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, подлежит обеспечению жилым помещением, действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми, не предусмотрены. 

11. Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются: 

11.1. При принятии решения по результатам рассмотрения заявления о включении в Список: 

1) недостижение детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, на 

момент подачи заявления возраста 14 лет; 

2) отсутствие оснований для предоставления жилого помещения, предусмотренных статьей 8 

Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей"; 

3) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 2.1 настоящего 

Административного регламента. 

11.2. При принятии решения по результатам рассмотрения заявления об исключении из 

Списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и включении в Список в 

Республике Коми по новому месту жительства: 

1) наличие оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 статьи 8 

Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей"; 

2) установление в акте органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 

либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства запрета опекуну или попечителю 

изменять место жительства подопечного; 

3) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 2.2 настоящего 

Административного регламента. 

11.3. При принятии решения по результатам рассмотрения заявления об изменении 

муниципального образования, на территории которого ребенок-сирота или ребенок, оставшийся 

без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
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родителей, подлежит обеспечению жилым помещением: 

1) несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 2.3 настоящего 

Административного регламента; 

2) непредставление всех документов, необходимых для предоставления Государственной 

услуги, предусмотренных в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему 

Административному регламенту; 

3) отсутствие сведений о постановке на учет ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без 

попечения родителей, в органе опеки и попечительства по новому месту жительства ребенка-

сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей; 

4) наличие в органе местного самоуправления по прежнему месту жительства, в котором 

ребенок-сирота, ребенок, оставшийся без попечения родителей, включен в Список, на исполнении 

вступившего в законную силу решения суда об обязании предоставить ему жилое помещение по 

договору найма специализированного жилого помещения на территории соответствующего 

муниципального образования; 

5) исключение органом местного самоуправления по прежнему месту жительства, в котором 

ребенок-сирота (ребенок, оставшийся без попечения родителей) включен в Список, из Списка при 

наличии случаев, предусмотренных пунктом 3.1 статьи 8 Федерального закона "О 

дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей". 

12. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении Государственной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, основания для 

приостановления предоставления Государственной услуги, основания для отказа в 

предоставлении Государственной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в 

таблице 3, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания 

 

13. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Государственной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем заявления о предоставлении 
государственной услуги и при получении результата 

предоставления государственной услуги 
 

14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о 

предоставлении Государственной услуги и при получении результата предоставления 

Государственной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации заявления заявителя 
о предоставлении Государственной услуги 

 

15. Срок регистрации заявления о предоставлении Государственной услуги составляет не 

более 30 минут с момента подачи заявления о предоставлении Государственной услуги. 
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В случае представления заявления о предоставлении Государственной услуги лично 

заявителем, заявление регистрируется органом местного самоуправления, МФЦ в день его 

представления. 

В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, почтовым отправлением либо в форме электронного документа с 

использованием Единого портала, указанные документы регистрируются органом местного 

самоуправления в день их поступления. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга 

 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, 

размещены на официальных сайтах органов местного самоуправления в сети "Интернет", а также 

на Едином портале. 

 

Показатели качества и доступности государственной услуги 
 

17. Показатели доступности и качества Государственной услуги размещены на официальных 

сайтах органов местного самоуправления в сети "Интернет", а также на Едином портале. 

 

Иные требования к предоставлению Государственной услуги 
 

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Государственной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрены. 

19. Информационные системы, используемые для предоставления Государственной услуги: 

Единый государственный реестр недвижимости; 

Государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в 

социальной сфере"; 

Единая государственная информационная система социального обеспечения. 

20. Предоставление Государственной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

соглашения о взаимодействии между органом местного самоуправления и МФЦ. 

МФЦ, в котором организуется предоставление Государственной услуги, не может принимать 

решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Государственной услуги и документов и 

(или) информации, необходимых для ее предоставления. 

21. Заявителю обеспечивается возможность получение результата предоставления 

Государственной услуги в МФЦ в виде документа на бумажном носителе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Государственной услуги 

 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

и иными нормативными правовыми актами для предоставления Государственной услуги, с 



 

 

разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить 

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, приведен в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

23. Формы заявления о предоставлении Государственной услуги и документов, необходимых 

для предоставления Государственной услуги, приведены в приложении к настоящему 

Административному регламенту. 

24. Способы подачи заявления о представлении Государственной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Государственной услуги, приведены в приложении к 

настоящему Административному регламенту. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

 

Перечень административных процедур 
 

25. При предоставлении Государственной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

1) профилирование заявителя; 

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Государственной услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) приостановление предоставления Государственной услуги; 

5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной 

услуги; 

6) предоставление результата Государственной услуги. 

26. Предоставление Государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

IV. Способы информирования заявителя 
об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении Государственной услуги 

 

27. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления 

является направление такой информации посредством Единого портала. 

 

 

 

 

 

Приложение 



 

 

к Административному регламенту 

предоставления органами 

местного самоуправления 

муниципальных образований 

муниципальных районов, 

муниципальных округов 

и городских округов 

в Республике Коми 

государственной услуги 

по включению в список 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

лиц, которые относились 

к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, и достигли 

возраста 23 лет, 

которые подлежат обеспечению 

жилыми помещениями 

 

I. Перечень условных обозначений и сокращений, 
идентификаторы категорий (признаков) заявителей, 

исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении Государственной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Государственной услуги, 
оснований для приостановления предоставления 

Государственной услуги или отказа в предоставлении 
Государственной услуги, формы запроса о предоставлении 

Государственной услуги и документов, необходимых 
для предоставления Государственной услуги 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 
 

1. Условные сокращения: 

а) Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок 

предоставления Государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления 

Государственной или муниципальной услуги; 

б) Список - список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению 



 

 

жилыми помещениями; 

в) заявители - физическое лицо, юридическое лицо; 

г) Единый портал - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

д) Государственная услуга - включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 

лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями; 

е) Органы местного самоуправления - органами местного самоуправления муниципальных 

образований муниципальных районов, муниципальных округов и городских округов в Республике 

Коми, наделенными в соответствии с Законом Республики Коми от 1 декабря 2015 г. N 115-РЗ "О 

наделении органов местного самоуправления в Республике Коми отдельными государственными 

полномочиями Республики Коми" государственными полномочиями Республики Коми по 

формированию списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению 

жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда, 

предоставляемыми по договорам найма специализированных жилых помещений; 

ж) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг. 

2. Условные обозначения: 

О - требование к документу - предоставляется оригинал; 

ОЭ - требование к документу - предоставляется оригинал документа в электронной форме; 

К - требование к документу - предоставляется копия документа; 

К(н) - требование к документу - предоставляется нотариально заверенная копия; 

ЕПГУ - способ подачи документа - Единый портал; 

Почта - способ подачи документа - посредством почтовой связи; 

ОМСУ - способ подачи документа - Орган местного самоуправления; 

МФЦ - способ подачи документов - МФЦ. 

 

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
 

Таблица 1 

 

N 

пп 

Результат 

предоставления 

Наименования отдельного признака 

заявителя 

Идентификатор 

отдельного 
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государственной 

услуги 

признака 

заявителей 

1. Принятие решения о 

включении либо об 

отказе во включении в 

список детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц, которые 

относились к 

категории детей-сирот 

и детей, оставшихся 

без попечения 

родителей, лиц из 

числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

и достигли возраста 23 

лет, которые подлежат 

обеспечению жилыми 

помещениями 

Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты или 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, а также недееспособного или 

ограниченного в дееспособности 

лица из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц, которые относились 

к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 

лет, обращается лично 

1А 

2. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается лично 

2А 

3. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

лично 

3А 

4. Лицо, которое относилось к 

категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигло возраста 23 

лет, обращается лично 

4А 

5. Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты и 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, а также недееспособного или 

ограниченного в дееспособности 

лица из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц, которые относились 

к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

5А 



 

 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 

лет, обращается через представителя 

6. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается через 

представителя 

6А 

7. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей; 

обращается через представителя 

7А 

8. Физическое лицо - лицо, которое 

относилось к категории детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигло возраста 23 

лет, обращается через представителя 

8А 

9. Юридическое лицо - органы опеки и 

попечительства, обращается лицо, 

имеющее право от имени 

юридического лица без 

доверенности 

9А 

10. Юридическое лицо - органы опеки и 

попечительства, обращается 

представитель по доверенности 

10А 

11. Принятие решения о 

включении либо об 

отказе во включении в 

список детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц из числа детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

лиц, которые 

относились к 

категории детей-сирот 

и детей, оставшихся 

без попечения 

Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты и 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, обращается лично 

1Б 

12. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается лично 

2Б 

13. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

лично 

3Б 



 

 

14. родителей, лиц из 

числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

и достигли возраста 23 

лет, которые подлежат 

обеспечению жилыми 

помещениями 

муниципального 

специализированного 

жилищного фонда, 

предоставляемыми по 

договорам найма 

специализированных 

жилых помещений, в 

Республике Коми по 

новому месту 

жительства в случае 

переезда на постоянное 

место жительства в 

Республику Коми из 

иного субъекта 

Российской Федерации 

Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты и 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, обращается через представителя 

4Б 

15. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается через 

представителя 

5Б 

16. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

через представителя 

6Б 

17. Принятие решения об 

изменении либо об 

отказе в изменении 

муниципального 

образования, на 

территории которого 

ребенок-сирота или 

ребенок, оставшийся 

без попечения 

родителей, лицо из 

числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

подлежит обеспечению 

жилым помещением, в 

случае переезда на 

постоянное место 

жительства из одного 

муниципального 

образования в 

Республике Коми в 

другое муниципальное 

образование в 

Республике Коми 

Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты и 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, обращается лично 

1В 

18. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается лично 

2В 

19. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

лично 

3В 

20. Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты и 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, обращается через представителя 

4В 

21. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

5В 



 

 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается через 

представителя 

22. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

через представителя 

6В 

23. Принятие решения об 

исправлении (отказе в 

исправлении) опечаток 

и (или) ошибок, 

допущенных в 

документах, выданных 

в результате 

предоставления 

государственной 

услуги 

Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты или 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, а также недееспособного или 

ограниченного в дееспособности 

лица из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц, которые относились 

к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 

лет, обращается лично 

1Г 

24. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается лично 

2Г 

25. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

лично 

3Г 

26. Лицо, которое относилось к 

категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигло возраста 23 

лет, обращается лично 

4Г 

27. Физическое лицо - законный 

представитель ребенка-сироты и 

ребенка, оставшегося без попечения 

родителей, достигшего возраста 14 

лет, а также недееспособного или 

ограниченного в дееспособности 

лица из числа детей-сирот и детей, 

5Г 



 

 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц, которые относились 

к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 

лет, обращается через представителя 

28. Физическое лицо - ребенок-сирота и 

ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, приобретший полную 

дееспособность до достижения им 

совершеннолетия, обращается через 

представителя 

6Г 

29. Физическое лицо - лицо из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обращается 

через представителя 

7Г 

30. Лицо, которое относилось к 

категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигло возраста 23 

лет, обращается лично 

8Г 

31. Юридическое лицо - органы опеки и 

попечительства, обращается лицо, 

имеющее право от имени 

юридического лица без 

доверенности 

9Г 

32. Юридическое лицо - органы опеки и 

попечительства, обращается 

представитель по доверенности 

10Г 

 

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Государственной услуги 

 

Таблица 2 

 

N 

пп 

Идентифика

тор 

Расшифровка видов документов, 

предоставляемых заявителем, кол-во 

документов из группы 

Способ предоставления, 

требования 

1. При обращении с заявлением о включении в Список 



 

 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1А - 10А заявление О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

2. 1А - 10А свидетельство о рождении, паспорт или 

иные документы, удостоверяющие 

личность и подтверждающие 

гражданство Российской Федерации 

ребенка-сироты (ребенка, оставшегося 

без попечения родителей) 

О => ОМСУ, МФЦ 

ОЭ => ЕПГУ 

К(н) => Почта 

3. 1А, 5А паспорт или иные документы, 

удостоверяющие личность законного 

представителя ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) и документы, 

подтверждающие его полномочия 

О => ОМСУ, МФЦ 

ОЭ => ЕПГУ 

К(н) => Почта 

4. 5А - 7А, 

10А 

паспорт или иные документы, 

удостоверяющие личность 

представителя заявителя, и копия 

доверенности представителя заявителя, 

оформленная в порядке, 

предусмотренном законодательством 

Российской 

О => ОМСУ, МФЦ 

ОЭ => ЕПГУ 

К(н) => Почта 

5. 1А - 10А правоустанавливающие документы на 

жилые помещения, собственником 

которых является ребенок-сирота 

(ребенок, оставшийся без попечения 

родителей) и каждый из членов его 

семьи, права на которые не 

зарегистрированы в Едином 

государственном реестре 

недвижимости (при наличии данных 

документов) 

О => ОМСУ, МФЦ 

ОЭ => ЕПГУ 

К(н) => Почта 

6. 1А - 10А решение об установлении факта 

невозможности проживания в ранее 

занимаемом жилом помещении, 

принятое органом местного 

самоуправления по месту нахождения 

жилого помещения в соответствии с 

Порядком установления факта 

невозможности проживания детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа 

О => ОМСУ, МФЦ 

ОЭ => ЕПГУ 

К(н) => Почта 
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детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, в ранее 

занимаемых жилых помещениях, 

нанимателями или членами семей 

нанимателей по договорам социального 

найма либо собственниками которых 

они являются, и иного обстоятельства, 

при наличии которого проживание 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, в ранее 

занимаемых жилых помещениях, 

нанимателями или членами семей 

нанимателей по договорам социального 

найма либо собственниками которых 

они являются, признается 

невозможным, выдачи документов, 

подтверждающих невозможность 

проживания в ранее занимаемом жилом 

помещении, утвержденным 

постановлением Правительства 

Республики Коми от 28 марта 2016 г. N 

152 "О мерах по реализации статей 2, 3 

и 7 Закона Республики Коми "О 

некоторых вопросах, связанных с 

предоставлением мер социальной 

поддержки по обеспечению жильем 

(жилыми помещениями) отдельных 

категорий граждан", - в отношении 

детей-сирот (детей, оставшихся без 

попечения родителей), которые ранее 

занимали жилые помещения в качестве 

нанимателей или членов семей 

нанимателей по договорам социального 

найма либо собственниками которых 

они являются 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе 

7. 1А - 10А договор социального найма жилого 

помещения или иные документы, 

подтверждающие право пользования 

ребенка-сироты (ребенка, оставшегося 

без попечения родителей) жилым 

помещением на условиях социального 

найма (при наличии) 

О => ОМСУ, МФЦ 

ОЭ => ЕПГУ 

К(н) => Почта 



 

 

8. 1А - 10А сведения в отношении жилых 

помещений ребенка-сироты (ребенка, 

оставшегося без попечения родителей) 

и каждого из членов его семьи, 

содержащиеся в Едином 

государственном реестре 

недвижимости, выдаваемые 

Управлением Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Республике Коми, в 

виде: 

а) выписки из Единого 

государственного реестра 

недвижимости о правах на объекты 

недвижимого имущества, 

расположенные на территории 

Республики Коми; 

б) выписки из Единого 

государственного реестра 

недвижимости о переходе прав на 

объект недвижимого имущества; 

в) справки о содержании 

правоустанавливающего документа 

(сведения о правоустанавливающем 

документе, на основании которого был 

зарегистрирован переход права на 

объект недвижимости от одного лица к 

другому) 

О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

9. 1А - 10А справка государственного бюджетного 

учреждения Республики Коми 

"Республиканское учреждение 

технической инвентаризации и 

кадастровой оценки" или иной 

организации, осуществляющей 

государственный технический учет и 

(или) техническую инвентаризацию, о 

наличии в собственности ребенка-

сироты (ребенка, оставшегося без 

попечения родителей) недвижимого 

имущества (жилых помещений), 

расположенных по месту выявления и 

первичного учета ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) и (или) по месту жительства 

ребенка-сироты (ребенка, оставшегося 

без попечения родителей) 

О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

10. 1А - 10А справка организации, осуществляющей 

государственный технический учет и 

О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 



 

 

(или) техническую инвентаризацию, 

расположенной по месту выявления и 

первичного учета ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) за пределами территории 

Республики Коми и (или) по прежнему 

месту жительства ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей за пределами территории 

Республики Коми, о наличии в 

собственности ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) недвижимого имущества 

(жилых помещений) 

ОЭ => ЕПГУ 

11. 1А - 10А сведения в отношении жилых 

помещений ребенка-сироты (ребенка, 

оставшегося без попечения родителей) 

и каждого из членов его семьи, 

проживавших за пределами территории 

Республики Коми, содержащиеся в 

Едином государственном реестре 

недвижимости, выдаваемые 

территориальным органом 

Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии 

по месту выявления и первичного учета 

ребенка-сироты (ребенка, оставшегося 

без попечения родителей) и (или) по 

прежнему месту жительства ребенка-

сироты (ребенка, оставшегося без 

попечения родителей) и членов его 

семьи, в виде: 

а) выписки из Единого 

государственного реестра 

недвижимости о правах на объекты 

недвижимого имущества, 

расположенные по месту выявления и 

первичного учета ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) и (или) по прежнему месту 

жительства ребенка-сироты (ребенка, 

оставшегося без попечения родителей) 

и членов его семьи; 

б) выписки из Единого 

государственного реестра 

недвижимости о переходе прав на 

объект недвижимого имущества; 

в) справки о содержании 

О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 



 

 

правоустанавливающего документа 

(сведения о правоустанавливающем 

документе, на основании которого был 

зарегистрирован переход права на 

объект недвижимости от одного лица к 

другому) 

12. 1А - 10А сведения о регистрации по месту 

жительства ребенка-сироты (ребенка, 

оставшегося без попечения родителей) 

и о лицах, совместно с ним 

проживающих, полученные не ранее 20 

рабочих дней до даты регистрации 

заявления (при наличии) 

О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

13. 1А - 10А сведения о регистрации по прежнему 

месту жительства на дату выявления и 

первичного учета ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) и о лицах, совместно с ним 

проживавших (при наличии) 

О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

14. 1А - 10А документ, подтверждающий 

регистрацию в системе 

индивидуального 

(персонифицированного) учета в 

системе обязательного пенсионного 

страхования 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

15. 1А - 10А документы, подтверждающие утрату 

(отсутствие) ребенком-сиротой 

(ребенком, оставшимся без попечения 

родителей) попечения родителей 

(единственного родителя) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

16. 1А - 10А решение об устройстве в семью 

опекуна (попечителя), в приемную 

семью или в организации для детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, всех типов 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

2. При обращении с заявлением об исключении из Списка в субъекте Российской 

Федерации по прежнему месту жительства и включении в Список в Республике Коми 

по новому месту жительства 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1Б - 6Б заявление О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 



 

 

ОЭ => ЕПГУ 

2. 1Б - 6Б свидетельство о рождении ребенка-

сироты (ребенка, оставшегося без 

попечения родителей) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

3. 2Б копия паспорта гражданина Российской 

Федерации ребенка-сироты (ребенка, 

оставшегося без попечения родителей), 

приобретшего полную дееспособность 

до достижения им совершеннолетия, 

лиц из числа детей-сирот (детей, 

оставшихся без попечения родителей) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

4. 1Б, 4Б копия акта органа опеки и 

попечительства, подтверждающего 

полномочия опекуна (попечителя) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

5. 1Б, 4Б паспорт или иные документы, 

удостоверяющие личность законного 

представителя ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

6. 4Б - 6Б копия доверенности представителя 

законного представителя, 

представителя детей-сирот (детей, 

оставшихся без попечения родителей), 

приобретших полную дееспособность 

до достижения ими совершеннолетия, 

представителя лиц из числа детей-

сирот (детей, оставшихся без 

попечения родителей), оформленная в 

порядке, предусмотренном 

законодательством Российской 

Федерации 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе 

5.  документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия, отсутствуют 

 

3. При обращении с заявлением об изменении муниципального образования, на 

территории которого ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения 



 

 

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

подлежит обеспечению жилым помещением 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

 1В - 6В заявление О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

1. 1В - 6В паспорт или иные документы, 

удостоверяющие личность и 

подтверждающие гражданство 

Российской Федерации ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей), лица из их числа 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

. 1В, 4В паспорт или иные документы, 

удостоверяющие личность законного 

представителя ребенка-сироты 

(ребенка, оставшегося без попечения 

родителей), и документы, 

подтверждающие его полномочия (при 

подаче заявления об изменении 

муниципального образования законным 

представителем гражданина) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

3. 4В - 6В паспорт или иные документы, 

удостоверяющие личность 

представителя гражданина, его 

законного представителя, и 

доверенность представителя 

гражданина, его законного 

представителя, оформленная в порядке, 

предусмотренном законодательством 

Российской Федерации (при подаче 

заявления об изменении 

муниципального образования 

представителем гражданина либо 

представителем законного 

представителя) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

4. 1В - 6В документы, подтверждающие факт 

постоянного проживания гражданина 

по новому месту жительства (в случае 

отсутствия в паспорте или ином 

документе удостоверяющем личность, 

отметки о регистрации по новому месту 

жительства) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 



 

 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе 

5.  документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия, отсутствуют 

 

4. При обращении с заявлением об исправлении (отказе в исправлении) опечаток и 

(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

Государственной услуги 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

1. 1Г - 10Г заявление О => ОМСУ, МФЦ, 

Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

2. 1Г - 10Г документ, удостоверяющий личность 

заявителя 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

3. 5Г - 7Г, 10Г документ, удостоверяющий личность 

представителя, и документ, 

подтверждающий соответствующие 

полномочия (в случае если от имени 

заявителя действует лицо, являющееся 

его представителем в соответствии с 

законодательством Российской 

Федерации) 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

4. 1Г - 10Г документы с опечатками и (или) 

ошибками 

О => ОМСУ, МФЦ, К(н) 

=> Почта 

ОЭ => ЕПГУ 

Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

Государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе 

5.  документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках 

межведомственного информационного 

 



 

 

взаимодействия, отсутствуют 

 

IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
заявления и документов, оснований для приостановления 

предоставления Государственной услуги, оснований 
для отказа в предоставлении Государственной услуги 

 

Таблица 3 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления Государственной услуги 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и 

документов, необходимых для предоставления Государственной услуги 

 

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении 

Государственной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Государственной услуги, действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрены 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

Государственной услуги 

выявление недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся 

в заявлении и представленных заявителем документах 

1А - 10А, 1Б 

- 6Б 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Государственной 

услуги 

При принятии решения по результатам рассмотрения заявления о включении в 

Список 

недостижение детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения 

родителей, на момент подачи заявления возраста 14 лет 

1А - 10А 

отсутствие оснований для предоставления жилого помещения, 

предусмотренных статьей 8 Федерального закона "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей" 

1А - 10А 

несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 2.1 

настоящего Административного регламента 

1А - 10А 

При принятии решения по результатам рассмотрения заявления об исключении из 

Списка в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и 

включении в Список в Республике Коми по новому месту жительства 

наличие оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 пункта 3.1 

статьи 8 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по 

социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

1Б - 6Б 
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родителей" 

установление в акте органа опеки и попечительства о назначении 

опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или 

попечительства запрета опекуну или попечителю изменять место 

жительства подопечного 

1Б - 6Б 

несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 2.2 

настоящего Административного регламента 

1Б - 6Б 

При принятии решения по результатам рассмотрения заявления об изменении 

муниципального образования, на территории которого ребенок-сирота или ребенок, 

оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, подлежит обеспечению жилым помещением 

несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 2.3 

настоящего Административного регламента 

1В - 6В 

непредставление всех документов, необходимых для предоставления 

Государственной услуги, предусмотренных в таблице 2, содержащейся 

в приложении к настоящему Административному регламенту 

1В - 6В 

отсутствие сведений о постановке на учет ребенка-сироты, ребенка, 

оставшегося без попечения родителей, в органе опеки и попечительства 

по новому месту жительства ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без 

попечения родителей 

1В - 6В 

наличие в органе местного самоуправления по прежнему месту 

жительства, в котором ребенок-сирота, ребенок, оставшийся без 

попечения родителей, включен в Список, на исполнении вступившего в 

законную силу решения суда об обязании предоставить ему жилое 

помещение по договору найма специализированного жилого 

помещения на территории соответствующего муниципального 

образования 

1В - 6В 

исключение органом местного самоуправления по прежнему месту 

жительства, в котором ребенок-сирота (ребенок, оставшийся без 

попечения родителей) включен в Список, из Списка при наличии 

случаев, предусмотренных пунктом 3.1 статьи 8 Федерального закона 

"О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей" 

1В - 6В 

 

V. Формы заявления и документов, необходимых 
для предоставления Государственной услуги 

 

В орган исполнительной власти 

(орган местного самоуправления 

или государственную (муниципальную) организацию) 

от ________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=541079&date=12.10.2026&dst=127&field=134


 

 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились 

к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые 

подлежат обеспечению жилыми помещениями 

 

Я, _____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий 

личность: _________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

(серия, номер, когда и кем выдан) 

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: ___________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________, 

номер телефона, адрес электронной почты: ____________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

(указывается при наличии) 

Являюсь 

 законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без 

попечения родителей, 
 

 законным представителем недееспособного или ограниченного в 

дееспособности лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лица, которое относилось к категории детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, и достигло возраста 23 лет, 

 

 ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, 

приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на 

основании __________________________________________________________ 

___________________________________________________________________, 

(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до 

достижения возраста 18 лет) 

 

 лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

 лицом, которое относилось к категории детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, и достигло возраста 23 лет,  



 

 

 представителем, действующим на основании доверенности, 

прошу включить в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые 

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли 

возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее - 

список) 

__________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

__________________________________________________________________________, 

(число, месяц и год рождения) 

паспорт гражданина Российской Федерации: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________, 

(серия, номер, когда и кем выдан) 

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: ___________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________, 

место проживания _________________________________________________________, 

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС): _____________________ 

__________________________________________________________________________, 

 

 в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, не является нанимателем жилого помещения по договору 

социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма, или собственником жилого помещения, 

 

 в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, является нанимателем жилого помещения по договору социального 

найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма, или собственником жилого помещения и его проживание в 

ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным, 

 

__________________________________________________________________________ 

(реквизиты договора социального найма, документа, подтверждающего право 

собственности) 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________. 

(наименование органа, принявшего решение о признании невозможности проживания 

в ранее занимаемом жилом помещении, реквизиты документа о признании 

невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении) 

Жилое помещение специализированного жилищного фонда по договору найма 

специализированных жилых помещений предпочтительно предоставить в _______ 

году (указывается при наличии заявления в письменной форме от лиц из числа детей-



 

 

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о предоставлении им жилого 

помещения по окончании срока пребывания в образовательных организациях, 

организациях социального обслуживания, учреждениях системы здравоохранения и 

иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении получения 

профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по 

призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях) в 

__________________________________________________________________________ 

(указать муниципальное образование, на территории которого предпочтительно 

предоставление жилого помещения, в случае, если законом субъекта Российской 

Федерации установлено такое право) 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

4. 

Я, _______________________________________________________________________, 

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, 

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах. 

Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо 

искаженных сведений. 

 

(подпись, дата) 

 

 

 

В ____________________________________ 

(наименование органа 

местного самоуправления) 

от ________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

______________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исключении из списка детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, достигшие 

возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми 

помещениями муниципального специализированного 

жилищного фонда, предоставляемыми по договорам найма 

специализированных жилых помещений, в субъекте 

Российской Федерации по прежнему месту жительства 



 

 

и включении их в список в Республике Коми 

по новому месту жительства 

 

1. Я, __________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий 

личность: ________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________, 

(серия, номер, когда и кем выдан) 

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: ___________ 

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________, 

номер телефона, адрес электронной почты: ____________________________________ 

_________________________________________________________________________, 

(указывается при наличии) 

являюсь 

 законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без 

попечения родителей, 
 

 ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, 

приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на 

основании __________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до 

достижения возраста 18 лет) 

 

 лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

 представителем, действующим на основании доверенности, 

прошу исключить из списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и 

достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями 

(далее - список) в субъекте Российской Федерации по прежнему месту жительства и 

включить в список в Республике Коми по новому месту жительства 

_________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_________________________________________________________________________, 

(число, месяц и год рождения) 

паспорт гражданина Российской Федерации: 

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________, 

(серия, номер, когда и кем выдан) 

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: ___________ 

__________________________________________________________________________



 

 

_________________________________________________________________________, 

место проживания _________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС): ____________________ 

 

 в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, не является нанимателем жилого помещения по договору 

социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по 

договору социального найма, или собственником жилого помещения, 

 

 в связи с тем, что ребенок-сирота или ребенок, оставшийся без попечения 

родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, является нанимателем жилого помещения по договору социального 

найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма, или собственником жилого помещения и его проживание в 

ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным, 

 

__________________________________________________________________________ 

(реквизиты договора социального найма, документа, подтверждающего право 

собственности) 

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________. 

(наименование органа, принявшего решение о признании невозможности проживания 

в ранее занимаемом жилом помещении, реквизиты документа о признании 

невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении) 

2. Прежнее место жительства _____________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(сведения о субъекте Российской Федерации, в котором ребенок-сирота, ребенок, 

оставшийся без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, включен в список (по прежнему месту жительства) 

3. Сведения о распорядительном акте уполномоченного органа субъекта 

Российской Федерации о включении список (по прежнему месту жительства): 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

4. Я согласен (согласна) на проведение органом местного самоуправления в случае 

необходимости проверки информации, сообщенной в данном заявлении и 

содержащейся в прилагаемых документах. 

5. Об изменении моего места жительства, семейного положения обязуюсь 

проинформировать орган местного самоуправления не позднее 20 рабочих дней со 

дня возникновения таких обстоятельств. 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

4. 



 

 

 

(подпись, дата) 

 

 

 

В ____________________________________ 

(наименование органа 

местного самоуправления) 

от ____________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) 

_____________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об изменении муниципального образования, на территории 

которого ребенок-сирота или ребенок, оставшийся 

без попечения родителей, лицо из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежит 

обеспечению жилым помещением 

 

1. Я, ___________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий 

личность: _________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

(серия, номер, когда и кем выдан) 

зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

номер телефона, адрес электронной почты: ____________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

(указывается при наличии) 

являюсь 

 законным представителем ребенка-сироты или ребенка, оставшегося без 

попечения родителей, 
 

 ребенком-сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, 

приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на 

основании ___________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до 

достижения возраста 18 лет) 

 

 лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 



 

 

 представителем заявителя, действующим на основании доверенности, 

Прошу изменить муниципальное образование, на территории которого 

__________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка-сироты или ребенка оставшегося без 

попечения родителей, лица из их числа) 

__________________________________________________________________________ 

(число, месяц и год рождения) 

включен в Список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые 

относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли 

возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями 

муниципального специализированного жилищного фонда, предоставляемыми по 

договорам найма специализированных жилых помещений (далее - Список) и 

подлежит обеспечению жилым помещением муниципального специализированного 

жилищного фонда в связи с переездом на постоянное место жительства по адресу: 

___________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

2. Прежнее место жительства: _____________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

(указывается адрес прежнего места жительства ребенка-сироты) 

3. Сведения о муниципальном образовании, в котором ребенок-сирота или ребенок, 

оставшийся без попечения родителей, лицо из их числа, включен в список по 

прежнему месту жительства, распорядительном акте органа местного самоуправления 

о включении в Список: ______________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

4. Я согласен (согласна) на проведение органом местного самоуправления в случае 

необходимости проверки информации, сообщенной в данном заявлении и 

содержащейся в прилагаемых документах. 

5. Об изменении моего места жительства, семейного положения обязуюсь 

проинформировать орган местного самоуправления не позднее 20 рабочих дней со дня 

возникновения таких обстоятельств. 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

 

(подпись, дата) 

 

РАСПИСКА 

 



 

 

Заявление об изменении муниципального образования и документы гр. __________ 

__________________________________________________ принял специалист: 

_________________________________________________________________________ 

(подпись) (расшифровка подписи специалиста) 

Перечень представленных документов: 

N 

п/п 

Наименование 

документа 

Количество 

листов 

Оригинал/копия Подлежит возврату 

     

     

     

     

 

Срок принятия решения  

Контактный телефон  

Режим работы  

 

Регистрационный N Дата приема 

документа 

Подпись (фамилия, инициалы) 

   

 

 

 

(Рекомендуемая форма) 

 

 В __________________________________ 

(наименование органа местного 

самоуправления) 

____________________________________ 

от __________________________________ 

(ФИО заявителя, представителя заявителя) 

____________________________________ 

адрес: ______________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

телефон, e-mail: (при наличии): 

____________________________________ 



 

 

____________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

 

Прошу исправить допущенные опечатки (ошибки) в выданном мне по результатам 

предоставления государственной услуги документе в связи с _____________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

Решение прошу (нужное отметить): 

 вручить лично; 

 направить почтовым отправлением по адресу: _____________________________ 

_____________________________________________________________________ 

(указывается способ направления и адрес)  

 

"___" _________ 20__ г. /__________________/ 

(подпись) 

/_______________________/ 

(расшифровка подписи 

заявителя, представителя 

заявителя) 

 

Отметка о регистрации 

(дата, вх. N) 

 

 
 


